
 

 

 

 

    

 

Муниципальное образование 

 Советский район  

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ СОВЕТСКОГО РАЙОНА 

 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

  
от «  27  »      октября      2025 г.                                                                                   № 1763/НПА 

г. Советский 

 

 

Об утверждении административного регламента  

предоставления муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве  

нуждающихся в жилых помещениях» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Советского района, 

постановлением администрации Советского района, постановлением администрации 

Советского района от 31.07.2024 № 1283/НПА «О Порядке разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг Советского района», 

постановлением администрации Советского района от 01.07.2025 № 1034/НПА «Об 

особенностях разработки, согласования, проведения экспертизы и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг в 2025 и 2026 годах»: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом 

Советского района, и разместить на официальном сайте Советского района. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и 

распространяется на правоотношения, возникшие с 01.10.2025. 

 

 

 

Глава Советского района            Е.И. Буренков 

 

 



Приложение  

к постановлению  

администрации Советского района  

от 27.10.2025 № 1763/НПА 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» 

 

 I. Общие положения 

 

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» (далее муниципальная услуга). 

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам - малоимущие и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях (далее заявитель). 

3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги (далее вариант). 

4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения 1 к настоящему 

административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата 

предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный 

заявитель. 

5. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого 

органом, предоставляющим услугу (далее профилирование), осуществляемого в 

соответствии с настоящим Административным регламентом. 

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» (далее Единый портал). 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

7. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

 

Наименование органа, предоставляющего Услугу 

8. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Советского района (далее 

уполномоченный орган). 

9. Структурным подразделением Уполномоченного органа, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги является управление по жилищной политике 

администрации Советского района. 

10. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ) осуществляется при 

наличии соглашения с таким МФЦ. 

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут 

принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги 

(далее заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

  

 

 

 



Результат предоставления муниципальной услуги 

11. При обращении заявителя за постановкой на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях результатами предоставления муниципальной услуги 

являются: 

1) принятие решения (уведомления) о постановке гражданина на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении; 

2) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях (для цели 

обращений «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении 

жилого помещения», «Предоставление информации о движении в очереди граждан, 

нуждающихся в предоставлении жилого помещения»); 

3) решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях; 

4) решение о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях (для целей 

обращений «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении 

жилого помещения», «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого 

помещения»). 

12. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

13. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, 

являются: 

1) постановление администрации Советского района о принятии граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

2) постановление администрации Советского района об отказе в постановке на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

3) постановление администрации Советского района о снятии с учета граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях; 

4) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях на 

официальном бланке Уполномоченного органа; 

5) уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях на 

официальном бланке уполномоченного органа. 

14. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:  

1) в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

3) почтовым отправлением;  

4) на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

15. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих 

дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и 

приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного 

регламента. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, и способы ее взимания 

16. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

 



Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги 

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 

минут. 

18. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

муниципальной услуги составляет 15 минут. 

 

 Срок регистрации заявления  

19. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в уполномоченном органе при личном обращении составляет 1 

рабочий день с даты поступления заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанным способом. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на 

Едином портале. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на 

официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

23. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной 

услуги, – единая система межведомственного электронного взаимодействия. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

24. Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель должен представить самостоятельно: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в 

приложении 2 к административному регламенту (далее заявление о предоставлении 

муниципальной услуги, заявление); 

2) согласие на обработку персональных данных от заявителя, членов семьи заявителя 

(при наличии) по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему Административному 

регламенту; 

3) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

4) документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства 

каждого из членов семьи (справка о заключении брака, свидетельство о государственной 

регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами 

иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, 

свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов гражданского состояния 

или консульскими учреждениями Российской Федерации, решение суда о признании членом 

семьи) (при наличии); 

6) правоустанавливающие документы на занимаемое заявителем, членами семьи жилое 

помещение, право на которое не зарегистрировано в едином государственном реестре 

недвижимости, в том числе договор найма, договор купли-продажи, договор дарения, 

договор мены, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), свидетельство о 



праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, решение 

суда (при наличии); 

7) документ с предыдущего места жительства, подтверждающий наличие либо 

отсутствие в собственности у заявителя, членов семьи объектов недвижимого имущества, 

права на которые не зарегистрированы в едином государственном реестре недвижимости, в 

том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения (в 

отношении прав, зарегистрированных до 10 июля 1998 года, для граждан, прибывших в 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югру); 

8) документы, подтверждающие право на предоставление заявителю и (или) членам 

семьи жилых помещений по договорам социального найма вне очереди (при наличии); 

9) удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории 

граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых помещениях (при 

наличии); 

10) решение суда об установлении факта проживания заявителя и (или) членов семьи в 

жилом помещении (для лиц, не имеющих регистрацию по месту жительства); 

11) документ, удостоверяющий личность представителя, действующего от имени 

заявителя или члена его семьи, с приложением документа, подтверждающего его 

полномочия. 

25. Способы подачи заявления: 

1) в уполномоченный орган на бумажном носителе при личном обращении; 

2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

3) в уполномоченный орган почтовым отправлением;  

4) посредством ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью. 

26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

приведен в разделе III настоящего Административного регламента в подразделах, 

содержащих описание вариантов: 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объектах 

недвижимости и переходе права собственности на недвижимое имущество у заявителя и 

членов его семьи, в том числе на ранее существующие фамилию, имя, отчество за 

предшествующие пять лет, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество, в 

случае их изменения; 

2) сведения об объектах недвижимости, у заявителя и членов его семьи, права на 

которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в том числе 

на ранее существующие фамилию, имя, отчество в случае их изменения (в отношении прав, 

зарегистрированных до 10.07.1998); 

3) сведения о наличии (отсутствии) договоров социального найма у заявителя и членов 

его семьи; 

4) сведения о наличии (отсутствии) договоров найма социального использования у 

заявителя и членов его семьи; 

5) сведения об отнесении заявителя, членов семьи к категории малоимущих граждан, к 

иным категориям граждан, определенным федеральными законами, указом Президента 

Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации; 

6) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского 

состояния о рождении, смерти, заключении брака, расторжении брака, перемене фамилии, 

имени, отчества, проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и 

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

7) сведения о заявителе и членах его семьи, подтверждающие действительность 

паспорта гражданина Российской Федерации; 



8) сведения, подтверждающие место жительства (регистрации) заявителя, членов 

семьи; 

9) сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

27. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не 

входит предоставление муниципальной услуги; 

2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления (недостоверное, 

неправильное); 

3) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

5) подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 

7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

заявителя. 

28. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

29. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо 

подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления 

организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимых для принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося в 

жилом помещении в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской 

Федерации, если соответствующий документ не был представлен гражданином по 

собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых 

документа или информации в распоряжении указанных органов или организаций 

подтверждает право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом 

помещении; 

2) заявителем не представлены предусмотренные пунктом 24 настоящего 

административного регламента документы, обязанность по предоставлению которых лежит 

на заявителе; 

3) представленные документы и сведения не подтверждают право гражданина состоять 

на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении; 

4) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного 

кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий. 

30. В случае обращения по подуслуге «Внесение изменений в сведения о гражданах, 

нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в 

предоставлении подуслуги являются: 



1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих 

граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

31. При обращении заявителя за постановкой на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях муниципальная услуга предоставляется в соответствии 

со следующими вариантами: 

Вариант 1: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации, и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, одиноко 

проживающий гражданин, не наниматель, не член семьи нанимателя жилого помещения, не 

собственник, не член семьи собственника жилого помещения. 

Вариант 2: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации, и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, одиноко 

проживающий гражданин, наниматель или член семьи нанимателя жилого помещения по 

договору социального найма (ордеру) (общая площадь обеспечения жилым помещением на 

одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на территории 

Советского района). 

Вариант 3: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, одиноко 

проживающий гражданин, Собственник или член семьи собственника жилого помещения 

(общая площадь обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна быть 

менее учетной нормы, установленной на территории Советского района), право не 

зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 4: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации , признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, одиноко 

проживающий гражданин, собственник или член семьи собственника жилого помещения 

(общая площадь обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна быть 

менее учетной нормы, установленной на территории Советского района), право на 

помещение зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 5: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, одиноко 

проживающий гражданин, проживает в жилом помещении, не отвечающем установленным 



требованиям (требования установлены постановлением Правительства Российской 

Федерации от 28.01.2006 № 47), право не зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 6: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, одиноко 

проживающий гражданин, проживает в жилом помещении, не отвечающем установленным 

требованиям (требования установлены постановлением Правительства Российской 

Федерации от 28.01.2006 № 47), право на помещение зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 7: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации , признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, не наниматель, не 

член семьи нанимателя жилого помещения, не собственник, не член семьи собственника 

жилого помещения. 

Вариант 8: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, наниматель или 

член семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма (ордеру) (общая 

площадь обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна быть менее 

учетной нормы, установленной на территории Советского района). 

Вариант 9: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации , признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, собственник или 

член семьи собственника жилого помещения (общая площадь обеспечения жилым 

помещением на одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на 

территории Советского района), право не зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 10: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, собственник или 

член семьи собственника жилого помещения (общая площадь обеспечения жилым 

помещением на одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на 

территории Советского района), право на помещение зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 11: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации , признанные по установленным 



Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, проживает в 

жилом помещении, не отвечающем установленным требованиям (требования установлены 

постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право не 

зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 12: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, проживает в 

жилом помещении, не отвечающем установленным требованиям (требования установлены 

постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право на 

помещение зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 13: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, не наниматель, не член семьи 

нанимателя жилого помещения, не собственник, не член семьи собственника жилого 

помещения. 

Вариант 14: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации  и 

другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента 

Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по 

установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в 

жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие который 

обратился через представителя, одиноко проживающий гражданин, наниматель или член 

семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма (ордеру) (общая 

площадь обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна быть менее 

учетной нормы, установленной на территории Советского района). 

Вариант 15: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации, 

признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям 

нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, 

который обратился через представителя, одиноко проживающий гражданин, собственник 

или член семьи собственника жилого помещения (общая площадь обеспечения жилым 

помещением на одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на 

территории Советского района), право не зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 16: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации , признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, собственник или член семьи 

собственника жилого помещения (общая площадь обеспечения жилым помещением на 

одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на территории 

Советского района), право на помещение зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 17: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 



Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, проживает в жилом помещении, не 

отвечающем установленным требованиям (требования установлены постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право не зарегистрировано в 

ЕГРН. 

Вариант 18: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, проживает в жилом помещении, не 

отвечающем установленным требованиям (требования установлены постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право на помещение 

зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 19: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в 

получении жилого помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного 

жилья, не наниматель, не член семьи нанимателя жилого помещения, не собственник, не 

член семьи собственника жилого помещения. 

Вариант 20: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в 

получении жилого помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного 

жилья, Наниматель или член семьи нанимателя жилого помещения по договору социального 

найма (ордеру) (общая площадь обеспечения жилым помещением на одного члена семьи 

должна быть менее учетной нормы, установленной на территории Советского района). 

Вариант 21: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в 

получении жилого помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного 

жилья, Собственник или член семьи собственника жилого помещения (общая площадь 

обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, 

установленной на территории Советского района), право не зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 22: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в 

получении жилого помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного 



жилья, собственник или член семьи собственника жилого помещения (общая площадь 

обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, 

установленной на территории Советского района), право на помещение зарегистрировано в 

ЕГРН. 

Вариант 23: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в 

получении жилого помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного 

жилья, проживает в жилом помещении, не отвечающем установленным требованиям 

(требования установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 

28.01.2006 № 47), право не зарегистрировано в ЕГРН. 

Вариант 24: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в 

получении жилого помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного 

жилья, проживает в жилом помещении, не отвечающем установленным требованиям 

(требования установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 

28.01.2006 № 47), право на помещение зарегистрировано в ЕГРН. 

32. При обращении заявителя за внесением изменений в сведения о гражданах, 

нуждающихся в предоставлении жилого помещения муниципальная услуга предоставляется 

в соответствии со следующими вариантами: 

Вариант 25: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете в 

качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился лично. 

Вариант 26: физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете в 

качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился законный представитель. 

33. При обращении заявителя за предоставлением информации о движении в очереди 

граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения муниципальная услуга 

предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 

Вариант 27: Заявитель. 

Вариант 28: Представитель. 

34. Порядок оставления заявления без рассмотрения определен в разделах 

административного регламента, содержащих положения об административной процедуре 

приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

35. Настоящим административным регламентом не предусмотрен вариант, 

необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях.  

36. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 



Профилирование заявителя 

37. Вариант определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого 

устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он 

обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков 

заявителя, приведены в таблице 2 приложения 1 к настоящему Административному 

регламенту. 

Профилирование осуществляется: 

1) посредством Единого портала; 

2) в уполномоченном органе при личном обращении; 

3) в МФЦ. 

38. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования 

определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с 

настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одному 

варианту. 

39. Описания вариантов, приведенное в настоящем разделе, размещаются 

Уполномоченным органом на официальном сайте. 

 

Варианты 1-24 

 

40. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 15 

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

41. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

1) принятие решения о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в 

жилом помещении; 

2) принятие решения об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях. 

42. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

43. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, 

являются: 

1) постановление администрации Советского района о принятии граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

2) постановление администрации Советского района об отказе в постановке на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

44. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, 

являются: 

1) решение о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях; 

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной муниципальной услуги. 

45. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

4) предоставление результата муниципальной услуги.  

45. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена 

административная процедура приостановление предоставления муниципальной услуги, 

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации. 

 



Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

46. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, 

предусмотренной в приложении 2 к настоящему административному регламенту, 

осуществляется через личный кабинет на Едином портале, в МФЦ, в уполномоченном 

органе. 

47. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель должен представить самостоятельно, предусмотрены пунктом 24 настоящего 

административного регламента. 

48. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии 

с заявителями являются:  

1) личный кабинет на Едином портале – единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме, документ, удостоверяющий 

личность;  

2) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина;  

3) в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность заявителя. 

49. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления и документов 

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 27 настоящего административного 

регламента. 

50. Уполномоченный орган вправе оставить заявление без рассмотрения при наличии 

следующего основания – не представлен документ, удостоверяющий личность. 

51. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания. 

52. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в уполномоченном органе при личном обращении составляет 1 

рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанным способом. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие  

53. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных информационных запросов: 

1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о 

регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания». Указанный 

информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской 

Федерации»; 

2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Получение 

документа, подтверждающего право пользования жилым помещением в соответствии с 

законодательством Российской Федерации (сведений о содержании данного документа)». 

Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел 

Российской Федерации»; 

3) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием в ЕРН 

сведений об объектах недвижимости и их владельцах в электронной форме». Указанный 

информационный запрос направляется в «Единый государственный реестр недвижимости»; 



4) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без 

использования федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о 

наличии (отсутствии) договоров социального найма у заявителя и членов его семьи»,. 

Указанный информационный запрос направляется в администрацию Советского района; 

5) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без 

использования федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Решение 

Уполномоченного органа о признании гражданина малоимущим». Указанный 

информационный запрос направляется в администрацию Советского района; 

6) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без 

использования федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о 

наличии (отсутствии) договоров социального найма у заявителя и членов его семьи», 

«Сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». Указанный 

информационный запрос направляется в администрацию Советского района; 

7) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием 

сведений из реестра записей актов гражданского состояния о рождении, смерти, заключении 

брака, расторжении брака, перемене фамилии, имени, отчества, проверка соответствия 

фамильно-именной группы, даты рождения, пола и страховой номер индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС)». Указанный информационный запрос направляется в 

«Федеральная налоговая служба». 

54. Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день 

с даты регистрации заявления.  

55. Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 

1 рабочего дня с даты направления межведомственного запроса. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 

56. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении муниципальной 

услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 29 настоящего 

административного регламента. 

57. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 

срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом всех 

сведений, необходимых для принятия решения. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги  

58. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги: 

1) в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

3) почтовым отправлением;  

4) на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью. 

59. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги. 

 

 

 



Варианты 25-28 

60. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 15 

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

61. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

1) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, 

2) решение о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения; 

3) решение о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях; 

4) решение об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом 

помещении. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

62. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, 

являются: 

1) постановление администрации Советского района о принятии граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

2) постановление администрации Советского района об отказе в постановке на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

3) постановление администрации Советского района о снятии с учета граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях; 

4) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях на 

официальном бланке Уполномоченного органа. 

63. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

4) предоставление результата муниципальной услуги.  

64. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена 

административная процедура приостановление предоставления муниципальной услуги, 

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации. 

 

Прием заявления и документов и (или) информации,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

65. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, 

предусмотренной в приложении 2 к настоящему административному регламенту, 

осуществляется через личный кабинет на Едином портале, в МФЦ, в уполномоченном 

органе. 

66. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель должен представить самостоятельно, предусмотрены пунктом 24 настоящего 

административного регламента. 

Для предоставления подуслуги «Предоставление информации о движении в очереди 

граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» заявитель самостоятельно 

предоставляет документы, предусмотренные подпунктами 1-3 пункта 24 настоящего 

административного регламента. 

67. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии 

с заявителями являются:  

1) личный кабинет на Едином портале – единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 



государственных и муниципальных услуг в электронной форме, документ, удостоверяющий 

личность;  

2) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина;  

3) в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность заявителя. 

68. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления и документов 

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 27 настоящего административного 

регламента. 

69. Уполномоченный орган вправе оставить заявление без рассмотрения при наличии 

следующего основания – не представлен документ, удостоверяющий личность. 

70. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания. 

71. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в уполномоченном органе при личном обращении составляет 1 

рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанным способом. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие  

72. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных информационных запросов: 

1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о 

регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания». Указанный 

информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской 

Федерации»; 

2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Получение 

документа, подтверждающего право пользования жилым помещением в соответствии с 

законодательством Российской Федерации (сведений о содержании данного документа)». 

Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел 

Российской Федерации»; 

3) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием в ЕРН 

сведений об объектах недвижимости и их владельцах в электронной форме». Указанный 

информационный запрос направляется в «Единый государственный реестр недвижимости»; 

4) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без 

использования федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о 

наличии (отсутствии) договоров социального найма у заявителя и членов его семьи». 

Указанный информационный запрос направляется в администрацию Советского района; 

5) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без 

использования федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Решение 

Уполномоченного органа о признании гражданина малоимущим». Указанный 

информационный запрос направляется в администрацию Советского района; 

6) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без 

использования федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о 

наличии (отсутствии) договоров социального найма у заявителя и членов его семьи», 



«Сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». Указанный 

информационный запрос направляется в администрацию Советского района; 

7) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием 

сведений из реестра записей актов гражданского состояния о рождении, смерти, заключении 

брака, расторжении брака, перемене фамилии, имени, отчества, проверка соответствия 

фамильно-именной группы, даты рождения, пола и страховой номер индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС)». Указанный информационный запрос направляется в 

«Федеральная налоговая служба». 

73. Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день 

с даты регистрации заявления.  

74. Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 

1 рабочего дня с даты направления межведомственного запроса. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 

75. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении муниципальной 

услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 29 настоящего 

административного регламента.  

76. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 

срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом всех 

сведений, необходимых для принятия решения. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги  

77. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги: 

1) в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

3) почтовым отправлением;  

4) на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью. 

78. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги. 

 



Приложение 1 

к Административному регламенту, 

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» 

 

Перечень общих признаков заявителей, а также комбинации значений  

признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги 

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления 

Муниципальной услуги 

№ 

варианта 

Комбинация значений признаков 

Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Постановка на учет 

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

1. Физические лица – малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, обратился лично, одиноко проживающий гражданин, не наниматель, 

не член семьи нанимателя жилого помещения, не собственник, не член семьи 

собственника жилого помещения 

2. Физические лица – малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, обратился лично, одиноко проживающий гражданин, наниматель или 

член семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма (ордеру) 

(общая площадь обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна 

быть менее учетной нормы, установленной на территории Советского района) 

3. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, обратился лично, одиноко проживающий гражданин, собственник или 

член семьи собственника жилого помещения (общая площадь обеспечения жилым 

помещением на одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, 

установленной на территории Советского района), право не зарегистрировано в 

ЕГРН 

4. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился лично, одиноко 

проживающий гражданин, Собственник или член семьи собственника жилого 

помещения (общая площадь обеспечения жилым помещением на одного члена 

семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на территории Советского 

района), право на помещение зарегистрировано в ЕГРН 

5. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещения, 

обратился лично, одиноко проживающий гражданин, проживает в жилом 



помещении, не отвечающем установленным требованиям (требования установлены 

постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право 

не зарегистрировано в ЕГРН 

6. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился лично, одиноко 

проживающий гражданин, проживает в жилом помещении, не отвечающем 

установленным требованиям (требования установлены постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право на помещение 

зарегистрировано в ЕГРН 

7. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, не 

наниматель, не член семьи нанимателя жилого помещения, не собственник, не член 

семьи собственника жилого помещения 

8. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, 

Наниматель или член семьи нанимателя жилого помещения по договору 

социального найма (ордеру) (общая площадь обеспечения жилым помещением на 

одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на 

территории Советского района) 

9. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, 

Собственник или член семьи собственника жилого помещения (общая площадь 

обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна быть менее 

учетной нормы, установленной на территории Советского района), право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

10. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещения, 

обратился лично, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и 

нуждающейся в получении жилого помещения, желающая встать в очередь на 

получение бесплатного жилья, Собственник или член семьи собственника жилого 

помещения (общая площадь обеспечения жилым помещением на одного члена 

семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на территории Советского 



района), Право на помещение зарегистрировано в ЕГРН 

11. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещения, 

обратился лично, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и 

нуждающейся в получении жилого помещения, желающая встать в очередь на 

получение бесплатного жилья, проживает в жилом помещении, не отвечающем 

установленным требованиям (требования установлены постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

12. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился лично, семья, не 

состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, 

проживает в жилом помещении, не отвечающем установленным требованиям 

(требования установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 

28.01.2006 № 47), право на помещение зарегистрировано в ЕГРН 

13. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, не наниматель, не член семьи 

нанимателя жилого помещения, не собственник, не член семьи собственника 

жилого помещения 

14. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, наниматель или член семьи 

нанимателя жилого помещения по договору социального найма (ордеру) (общая 

площадь обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна быть 

менее учетной нормы, установленной на территории Советского района) 

15. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, Собственник или член семьи 

собственника жилого помещения (общая площадь обеспечения жилым помещением 

на одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на 

территории Советского района), право не зарегистрировано в ЕГРН 

16. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 



в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, Собственник или член семьи 

собственника жилого помещения (общая площадь обеспечения жилым помещением 

на одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на 

территории Советского района), право на помещение зарегистрировано в ЕГРН 

17. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, проживает в жилом помещении, 

не отвечающем установленным требованиям (требования установлены 

постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право 

не зарегистрировано в ЕГРН 

18. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, одиноко проживающий гражданин, проживает в жилом помещении, 

не отвечающем установленным требованиям (требования установлены 

постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право 

на помещение зарегистрировано в ЕГРН 

19. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и 

нуждающейся в получении жилого помещения, желающая встать в очередь на 

получение бесплатного жилья, не наниматель, не член семьи нанимателя жилого 

помещения, не собственник, не член семьи собственника жилого помещения 

20. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и 

нуждающейся в получении жилого помещения, желающая встать в очередь на 

получение бесплатного жилья, наниматель или член семьи нанимателя жилого 

помещения по договору социального найма (ордеру) (общая площадь обеспечения 

жилым помещением на одного члена семьи должна быть менее учетной нормы, 

установленной на территории Советского района) 

21. Физические лица малоимущие граждане и другие категории граждан, определенные 

федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом 

субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых помещениях, 

предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещения, который обратился через представителя, семья, 

не состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, 

Собственник или член семьи собственника жилого помещения (общая площадь 

обеспечения жилым помещением на одного члена семьи должна быть менее 



учетной нормы, установленной на территории Советского района), право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

22. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и 

нуждающейся в получении жилого помещения, желающая встать в очередь на 

получение бесплатного жилья, Собственник или член семьи собственника жилого 

помещения (общая площадь обеспечения жилым помещением на одного члена 

семьи должна быть менее учетной нормы, установленной на территории Советского 

района), право на помещение зарегистрировано в ЕГРН 

23. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Презиента Российской Федерации или 

законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых помещениях, 

предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещения, который обратился через представителя, семья, 

не состоящая на учете в качестве малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение бесплатного жилья, 

Проживает в жилом помещении, не отвечающем установленным требованиям 

(требования установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 

28.01.2006 № 47), право не зарегистрировано в ЕГРН 

24. Физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 

или законом субъекта Российской Федерации, нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору социального найма, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещения, который обратился через 

представителя, семья, не состоящая на учете в качестве малоимущей и 

нуждающейся в получении жилого помещения, желающая встать в очередь на 

получение бесплатного жилья, проживает в жилом помещении, не отвечающем 

установленным требованиям (требования установлены постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47), право на помещение 

зарегистрировано в ЕГРН 

Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Внесение изменений в 

сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» 

25. Физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации, и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента 

Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные 

по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям 

нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального 

найма, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился 

лично 

26. Физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации, и другие 

категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента 

Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные 

по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям 

нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального 

найма, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещения, обратился 

законный представитель 

Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление 

информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого 



помещения» 

27. Заявитель 

28. Представитель 

 

Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей 

№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя 

Результат Муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях» 

1. Категория заявителя 1. Малоимущие и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом 

Президента Российской Федерации или законом 

субъекта Российской Федерации, нуждающимися в 

жилых помещениях 

2. Заявитель обратился 

лично или через 

представителя? 

1. Обратился лично. 

2. Который обратился через представителя 

3. С кем проживает 

заявитель? 

1. Одиноко проживающий гражданин. 

2. Семья, не состоящая на учете в качестве 

малоимущей и нуждающейся в получении жилого 

помещения, желающая встать в очередь на получение 

бесплатного жилья 

4. Основания пользования 

жилым помещением по 

месту жительства 

заявителя 

1. Не наниматель, не член семьи нанимателя жилого 

помещения, не собственник, не член семьи 

собственника жилого помещения. 

2. Наниматель или член семьи нанимателя жилого 

помещения по договору социального найма (ордеру) 

(общая площадь обеспечения жилым помещением на 

одного члена семьи должна быть менее учетной 

нормы, установленной на территории Советского 

района). 

3. Собственник или член семьи собственника жилого 

помещения (общая площадь обеспечения жилым 

помещением на одного члена семьи должна быть менее 

учетной нормы, установленной на территории 

Советского района). 

4. Проживает в жилом помещении, не отвечающем 

установленным требованиям (требования установлены 

постановлением Правительства Российской Федерации 

от 28.01.2006 №47) 

5. Право на помещение 

зарегистрировано в 

Едином государственном 

реестре недвижимости? 

1. Право не зарегистрировано в ЕГРН. 

2. Право на помещение зарегистрировано в ЕГРН 

Результат Муниципальной услуги «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся 

в предоставлении жилого помещения» 

6. Категория заявителя 1. Физические лица - малоимущие граждане 

Российской Федерации, и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом 

Президента Российской Федерации или законом 

субъекта Российской Федерации ,признанные по 



установленным Жилищным кодексом Российской 

Федерации основаниям нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договору 

социального найма, состоящие на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещения 

7. Заявитель обратился 

лично или через 

представителя? 

1. Обратился лично. 

2. Обратился законный представитель 

Результат Муниципальной услуги «Предоставление информации о движении в очереди 

граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» 

8. Кто обращается за 

услугой? 

1. Заявитель. 

2. Представитель 



Приложение 2 

к Административному регламенту, 

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» 

  

ФОРМА к вариантам 1 – 24 

  

Наименование уполномоченного органа 

(Ф.И.О.)__________________________________ 

(адрес)__________________________________ 

(телефон)__________________________________ 

 

Заявление 

о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения 

 

1. Заявитель_______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Телефон:__________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

наименование документа: ___________________________________________________________ 

серия, номер______________________________ дата выдачи: _____________________________ 

кем выдан: ________________________________________________________________________ 

код подразделения: _________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: ______________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

2. Представитель заявителя: 

Физическое лицо  ☐ да, ☐ нет;  

Сведения о представителе: __________________________________________________________ 
                                                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

Наименование документа: ___________________________________________________________ 

серия, номер __________________________ дата выдачи: _________________кем выдан: _____ 

__________________________________________________________________________________ 

Контактные данные: ________________________________________________________________ 
                                                                   (телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: _______________________ 

__________________________________________________________________________________ 

3. Категория заявителя: 

Малоимущие граждане ☐ да, ☐ нет;  Наличие льготной категории  ☐ да, ☐ нет;   

Реквизиты решения Уполномоченного органа  о признании гражданина малоимущим:   

номер: ___________________________________________________________________________;  

дата выдачи: _____.__________.________ г.;  

кем выдано: ______________________________________________________________________. 

4. Причина отнесения к льготной категории: ___________________________________________ 

4.1. Наличие инвалидности ☐ да, ☐ нет;  

Инвалиды ☐ Семьи, имеющие детей-инвалидов ☐  Сведения о ребенке-инвалиде: 

__________________________________________________________________________________ 
                                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата рождения ____________________________________________________________________ 

СНИЛС___________________________________________________________________________ 



4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством ☐ да, ☐ нет: 

Участник событий (лицо, имеющее заслуги) ☐ ; Член семьи (умершего) участника ☐ ;  

Удостоверение ____________________________________________________________________ 

4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска ☐ да, ☐ нет:  

Участник событий ☐;  Член семьи (умершего) участника ☐;  

Удостоверение ____________________________________________________________________ 

4.4. Политические репрессии ☐ да, ☐ нет:  

Реабилитированные лица ☐ 

Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий ☐;  

Документ о признании пострадавшим от политических репрессий _________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

4.5. Многодетная семья ☐ да, ☐ нет;  

Реквизиты удостоверения многодетной семьи:__________________________________________ 
                                                                                 (номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший удостоверения) 

4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью ☐ да, ☐ нет: 

Документ, подтверждающий отнесение к категории _____________________________________ 

4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей ☐ да, ☐ нет: __________ 

__________________________________________________________________________________                                                                  

документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей 

Дата, когда необходимо получить жилое помещение: ____________________________________ 

4.8. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями ☐ да, ☐ нет: ________________ 

__________________________________________________________________________________ 
                                                 заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания 

5. Основание для постановки на учет заявителя (указать один из вариантов): 

5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи нанимателя 

(собственника) жилого помещения ☐ ;  

5.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения по 

договору социального найма, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше 

учетной нормы ☐;  

Реквизиты договора социального найма________________________________________________ 
                                                                                                           (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор) 

5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения 

социального использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше 

учетной нормы ☐;  

Наймодатель жилого помещения: Орган государственной власти ☐; Орган местного 

самоуправления ☐; Организация ☐;  

Реквизиты договора найма жилого помещения _________________________________________ 
                                                                                                                 (номер, дата выдачи, орган с которым заключен договор) 

__________________________________________________________________________________ 

5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого помещения, 

обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы ☐;  

Право собственности на жилое помещение: 

Зарегистрировано в ЕГРН ☐; Не зарегистрировано в ЕГРН ☐;  

Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение ____________________ 

__________________________________________________________________________________ 

Кадастровый номер жилого помещения _______________________________________________ 

Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным для жилых помещений 

требованиям ☐;  

6. Семейное положение: 

Проживаю один ☐; Проживаю совместно с членами семьи ☐;  



7. Состою в браке ☐ да, ☐ нет;  

Супруг: __________________________________________________________________________ 
                                                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:_____________________________________________________________________

серия, номер ___________________________________дата выдачи: _______________________ 

кем выдан: ________________________________________________________________________ 

код подразделения: _________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства:_______________________________________________ 

Реквизиты актовой записи о заключении брака: _________________________________________ 
                                                                                                                     (номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

8. Проживаю с родителями (родителями супруга) ☐ да, ☐ нет;  

8.1. ФИО родителя_________________________________________________________________ 
                                                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: _____________________________________________________________________ 

серия, номер _______________________________дата выдачи: ____________________________ 

кем выдан: ________________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства:_______________________________________________ 

8.2. ФИО родителя_________________________________________________________________ 
                                                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: _____________________________________________________________________ 

серия, номер ________________________________дата выдачи: ___________________________ 

кем выдан: ________________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства:_______________________________________________ 

9. Имеются дети  ☐ да, ☐ нет;  

ФИО ребенка______________________________________________________________________ 
                                                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: _____________________________________________________________________ 

серия, номер _______________________________дата выдачи: _________________________ 

кем выдан: ________________________________________________________________________ 

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка: ________________________________________ 
                                                                                                                    (номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

ФИО ребенка______________________________________________________________________ 
                                                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: _____________________________________________________________________ 

серия, номер _______________________________дата выдачи: ____________________________ 

кем выдан: ________________________________________________________________________ 

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка: ________________________________________ 
                                                                                                                    (номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

ФИО ребенка______________________________________________________________________ 
                                                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: __________________________________________________________________ 

серия, номер _______________________________дата выдачи: _________________________ 

кем выдан: _____________________________________________________________________ 

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка: ______________________________________ 
                                                                                                                   (номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

_____________________________________________________________________________________________________________ 



10. Имеются иные родственники, проживающие совместно  ☐ да, ☐ нет;  

ФИО _____________________________________________________________________________ 
                                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: _____________________________________________________________________ 

серия, номер _____________________________дата выдачи: ___________________________ 

кем выдан: ________________________________________________________________________ 

 

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю. 

Дата Подпись заявителя_____________________________________________________________ 

Дата подачи заявления и подпись заявителя (представителя по доверенности):   

датa: __.__________.____ г.;  

подпись: _________________________________________________________________________;  
                                                                                  расшифровка подписи (инициалы, фамилия):    

 



ФОРМА к вариантам 25 – 26 

  

Заявление 

о предоставлении муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях» 

 

Прошу внести следующие изменения в решение о принятии на учет в качестве 

нуждающихся в жилом помещении 

 

Реквизиты решения о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении:   

номер решения: _________________________________________________________________;  

дата решения: __.__________.____ г.;  

орган, выдавший документ: _______________________________________________________. 

 

Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой 

причине изменяли:   

измененные фамилия, имя или отчество: ____________________________________________;  

когда, где и по какой причине изменяли фамилию, имя или отчество: ___________________. 

 

сведения об изменившем ФИО члене семьи:   

фамилия, имя и отчество (при наличии) физического лица: ____________________________;  

дата рождения (дд/мм/гг): __.__________.____ г.;  

СНИЛС: _______________________________________________________________________. 

 

Дата подачи заявления и подпись заявителя:   

датa: __.__________.____ г.;  

подпись: _______________________________________________________________________;  

расшифровка подписи (инициалы, фамилия): ________________________________________;  

печать (при наличии): ___________________________________________________________;  

расшифровка подписи: ___________________________________________________________. 



ФОРМА к вариантам 27 – 28 

  

Заявление 

о предоставлении Муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях» 

 

Прошу предоставить сведения о номере очереди на получение жилого помещения по 

договору социального найма. 

 

ФИО заявителя. 

 

Подпись и дата подачи заявления:   

подпись заявителя: ______________________________________________________________;  

дата подписания: __.__________.____ г.;  

подпись руководителя организации - заявителя с расшифровкой: _______________________;  

инициалы, фамилия заявителя: ____________________________________________________;  

расшифровка подписи (инициалы, фамилия): ________________________________________;  

датa: __.__________.____ г.;  

подпись представителя заявителя: _________________________________________________;  

печать (при наличии): ___________________________________________________________;  

подпись: _______________________________________________________________________;  

должность: _____________________________________________________________________;  

фамилия, имя, отчество (при наличии): _____________________________________________;  

должность (при наличии):________________________________________________________;  

расшифровка подписи (фамилия, имя, отчество (при наличии): _________________________. 



Приложение 3 

к Административному регламенту, 

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» 

 

Типовая форма согласия  

на обработку персональных данных субъектов персональных данных 
 

Я,_______________________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________________________________________________________________ 
(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, когда и кем выдан) 

_______________________________________________________________________________, 
проживающий (-ая) по адресу:_____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________, 
настоящим даю свое согласие администрации Советского района на обработку 

с использованием средств автоматизации и без использования таких средств моих 

персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей  

и в своих интересах. 
Согласие дается мною для целей: 

_______________________________________________________________________________________________. 
(цель обработки персональных данных) 

 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий по обработке 

моих персональных данных для достижения указанных выше целей, в соответствии 

с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 

актами и действует со дня его подписания и до достижения целей обработки персональных 

данных, указанных в данном согласии, либо до дня отзыва согласия на обработку 

персональных данных в письменной форме. 
 

________________________________________ 
(фамилия, инициалы лица, давшего согласие) 

___________________________ 
(подпись, дата) 
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